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, HUONG DAN LAP o
Danh sach bien dgng thanh vién h¢ gia dinh (Mau so 01-BD)

a) Muc dich: ké khai déy du, chinh xac thanh vién ho gia dinh trong 6 ho khau hodc sb tam tra ¢6 bién dong do sinh, chét, nhép, tach s6 ho khau,
s6 tam trd, hodc giam 1y do khéc (dinh cu nude ngoai, mat tich,...) 1am co s¢ dé quan 1y, theo ddi ngudi tham gia BHYT.

b) Trach nhié¢m Iap: UBND xi/ phudng/ thi tran.

¢) Thoi gian 1ap: tr ngay 01 dén ngay 05 hang thang hodc ngay khi co phat sinh thyc hién lién thong cac thu tyc hanh chinh vé dang ky khai sinh,
dang ky thuong tru, cap thé BHYT cho tré em dudi 6 tudi theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT.

d) Can ctr lap: So ho khau/ s6 tam tra, glay khai sinh, gidy khai tir, s6 theo ddi ddng ky thuong tra cia Cong an xa/ phudng/ thi tran, tda tuyén &n
mat tich hodc cac gidy to khac lién quan dén bién dong thanh vién ho gia dinh theo quy dinh ctia phap luat.

d) Phuwong phap lap:
* Phan thong tin chung: ghi day du ho va tén chu ho; ghi s s6 ho khau (hodc sé s6 tam tra); ghi rd dia chi; thon (ban, t dan phd); xa (phudng, thi
tran); huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh); tinh (thanh phd); ghi ma ho gia dinh d3 dugc cip trong co so dit liéu ho gia dinh; ghi sb dién thoai
lién hé cua chu h hodc mot trong cac thanh vién cta ho gia dinh.

Trudng hop ho gia dinh chi c6 gidy tam trd thi van thyc hién ké khai nhu'ng ghi 15 cum tir ¢ ‘gidy tam trd” vao cot ghi chu.
* Chi tiéu theo cgt, ghi ddy dii cac thong tin ciia thanh vién trong ho gia dinh cé bién dong:

- Cot A: ghi s6 thtr tu tir 1 dén hét cac thanh vién.

- Cot B: ghi day du, rd rang ho va tén (khong viét tat) ciia cac thanh vién.

- Cot 1: ghi ma s6 BHXH cua céac thanh vién (trir trudng hop tré em méi sinh).

- Cot 2: ghi day du ngay sinh, thang sinh va nim sinh theo mot trong céc loai gidy khai sinh hodc ching minh thu, ho chiéu, thé cin cude co day du
ngay sinh, thang sinh va nam sinh cta cac thanh vién.

- Cot 3: ghi gidi tinh ctia cac thanh vién (néu 1a nam thi ghi tir “nam” hodc néu 1a nit thi ghi tir “nir”).

- Cot 4: ghi tén dan toc chinh theo Danh muc c4c dan toc Viét Nam ban hanh theo Quyét dinh sb6 121-TCTK/PPCD ngay 02/3/1979 cua Téng cuc
Thong ké.

- Cot 5: ghi qudc tich cuia cac thanh vién theo quy dinh ctia phép luat.

- Cot 6: ghi 10 tén xa (phuong, thi trén); huyén (quén, thi xa, thanh phé thudc tinh); tinh, thanh phé noi dang ky khai sinh. Truong hop chua dugc cép
gidy khai sinh thi ghi nguyén quan hoic noi ding ky thudng tra day du 3 cip (trudng hop sat nhap, chia tach dia giéi hanh chinh thi ghi theo tén dia
danh tai thoi diém ké khai).

- Cot 7: ghi méi quan hé véi chu ho (12 vo, chdng, con, chau...).

- Cot 8: ghi s6 chirng minh nhan dan, the can cudc, ho chiéu, ma s6 dinh danh ca nhan (truong hop chua dugc cap thi dé trong). Luu y: Trudng hop
tré em méi sinh ghi diy da ma s6 dinh danh c4 nhan dugc co quan c6 tham quyen cap.

- Cot 9: ghi 13 1y do tang, giam thanh vién ho gia dinh va cac ghi chd khéc, cu thé nhu sau:

+ “Tang sinh”: d6i voi thanh vién 13 tré em méi sinh.
+ “Tang khau”: ddi voi thanh vién nhap ho khau.
+“Giam chét”: d6i vé6i thanh vién chét.
+ “Giam khau”: d6i véi thanh vién tach ho khéu.
+ “Giam khéac”: d6i véi thanh vién dinh cu nudc ngoai, mat tich,...
e) Ky xac nhan: Sau khi hoan tat viéc ké khai, UBND xa ky, dong ddu va ghi rd ho tén.



Mau s6 02-BD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 346/Qb-BHXH
ngay 28/3/2019 cia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN

Hom nay, ngay thang nam tai tru so UBND xa/ phwong/ thi
AT oo, , cac don vi co lién quan thuc hién ban giao Mau sé
01-BD duwoc chuyén tir UBND xd/ phieong/ thi tran ............cococoeeeeeeveeenn vé
Buu dién huyén/ qudan/ thanh phé ................................... daé cdp nhdt vao co so
dir liéu.

Thanh phan tham gia:

1. UBND X/ phudng/ thi tran: .........ccccocovvveverieiiiiseseseeeseesnesssessenseneenes
(O] 10/ = T ChlrC VU: .ovovveiecee e,
(O] 10] = T ChlrC VU: .ovvvveiecic e,

2. Buu dién huyén/ quin/ thanh pho:............ccoooevveoieeieeeeeeeeeeee e,
(O] 1o] = T ChlrC VU: .ovvvvieecee e,
(O] 10/ = T ChlrC VU: .ovvvviiecec e,

UBND x&/ phuong/ thi tran ban giao Mu s6 01-BD dén Buu dién huyén/
quan/ thanh phd, cu thé nhu sau:

1. S6 lwong MAu s6 01-BD va thanh vién ho gia dinh trén Mu s6 01-BD
- TONG S0 MAU S8 01-BD: .ot sses st
- Tong s6 thanh vién ké khai trong Mau s6 01-BD: ....c..oovvvvvveevernieieiae,
2. SO lwong thanh vién hé gia dinh ting, gidm trén Mau s6 01-BD
- Tong s6 thanh vien “TANG SINN: w...c.vveveeveeveeeeeeeeeee s,
- Tong s6 thanh vien “GIam chét™ .........cccooovieieeeeeneeee s,
- Tong s6 thanh vién “TANG KNAU™: ....oo.ovveveeveieiceeeeeeesee e,
- Tong s6 thanh vién “Giam KhAU™: ......c.ovvveveeceeeeeeesee e,
- Tong s6 thanh vién “Giam KAC™: ......cveveevrieeeceeeeeeesee e s,
Céc don vi nhat tri thong qua so liéu néu trén.
Bién ban dugc 1ap vao hoi ...... gio ...... phut cung ngay, voi 02 ban co6 gia

tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban./.

UBND xi/phudng/thi trin Buu dién huyén/quéan/tp
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau) (K¥, ghi ré ho tén va dong dau)



Miu s6 03-BD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 346/Qb-BHXH
ngay 28/3/2019 cua BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

HOQP PONG THUE, KHOAN CONG VIEC
SO: /HDGKCV

- Cén cir vao B9 ludt dan sw s6 33/2005/0HH11 ngay 14/06/2005;
- Can cit vao Ludt Thuwong mai s6 36/2005/QHHI 1 ngay 14/06/2005;

- Can cit Nghi dinh so 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bdo hiém xd
hoi Viet Nam,

- Can cir vao Ké hoach trién khai Dw dn “..........cococoveeeeveeen., 7 da duoc
BHXH Viét Nam phé duyét ngay ... thang ... nam .... ;

- Can cir vao Ké hoach t6 chirc thuc hién viéc ... da dwoc BHXH tinh
...... phé duyét ngay ... thang ... nam ....;

- Can cw vao kha nang va nhu cau cua hai bén;

Hom nay, ngay ...... thang ...... nam ............ ,tal . , chiing t61 gom co:
A.Dai di€n DEn A oo ———————
Dai di€n: ... Chlrc VU ovvveeeeeiiieeeee,

D1 Chi: e e e e ar s
Tai khoan: .....cccccceeeeeiiiiiiiiiiieeceee, 123 ST
DIEN thOA1: .evvviiiiiiii e e

B.Dai di€n bén B ...
Dai di€n: ..o Chlirc VUi veeiiiieeec,

D1 Chi: e e
Tai Khodn: ........coccoeeeiiiiiec e, 123 LRSS
DIEN thOal: .ovvieiiiiiiii e

Hai bén cung nhau ban bac thong nhat ky két hop dong thué, khoan cong
viéc voi nhitng diéu khoan sau:
Piéu 1: Noi dung hop dong

Bén A dong y giao cho bén B nhan thuc hién: ..., :
v6i1 cong vige cu theé nhu sau:

Diéeu 2: Tién d¢ thuc hién cong viéc



- Ngay bat dau: Ngay ...... thang ...... nam......

- Ngay hoan thanh: Ngay ...... thang ...... nam ......
Piéu 3: Pia diém thwe hién cong viéc
Pitu 4: Yéu ciu chat lwong cong viéc

- Ké khai Danh sach bién dong thanh vién h¢ gia dinh (MAu s6 01-BD)
dam bao déy du, chinh xac thong tin thanh vién h¢ gia dinh trong s6 hd khau
hoac s6 tam trii c6 bién dong do sinh, chét, phé\p, tach s6 ho khau, so6 tam trq,
hodc gidm 1y do khac (dinh cu nudc ngoai, mat tich,...)

- Ban giao Mau s6 01-BD dam bao day du, kip thoi theo quy dinh.

- Cap nhat day du, chinh xé4c thong tin ké khai trén Mau s6 01-BD vio phan

mém quan ly do co quan BHXH cung cap.

DPiéu 5: Thu lao va hinh thic thanh toan

- Bén A s& tra thu lao cho Bén B dé thyuc hién cac cong viéc néu tai biéu 1
Hop dong thué, khoan cong viéc nay. Tong mirc thu lao (d4 bao gom VAT,
thué thu nhap) 13: ...oocoeveeeeeeennee. VND. (BAng Chil: ..o, );

- Sau khi Bén A chuyen cho Bén B cdc tai li€u, ching ttr, biéu mau, co s&
dir li¢u va cac phan mém can thiét (néu c6) dé Bén B tién hanh cong viéc thi
Bén A s€ tam Uung cho Bén B ...% tong gia tr1 hop dong tuong Umg so tién la:
................................. VND;

- Tién thu lao con lai Bén A s& thanh toan cho Bén B sau khi hoan thanh
cong viéc theo Hop dong.

Piéu 6: Quyén va nghia vu ciia Bén A

- Yéu cau bén B thyc hién dam bao yéu cau vé thoi gian va chat luong

cong viéc nhu da ky két tai Hop dong Duoc yéu cau bén B thyc hién khic phuc,

stra chita hodc thuc hién lai cong viéc néu khong dam bao chat luong theo yéu
cau.

- X4y dung ban mo ta cong viéc, ban huéng dan cach thuc hién dé ban giao
cho bén B.

- Tap huén, hudng din cu thé cach thuc hién cac cong viéc cho bén B dé
bén B thuc hién cong viéc.

- Ban giao gidy to, tai li¢u, biéu mau, co s¢ dit li¢u hodc ho trg cai dit phan
mém (n€u c¢d) cho bén B dé thuc hién cong viéc.

- Yéu cau bén B bdo cdo tién do thuc hién cong vi¢c dinh ky hodc dot Xuét.
- Nghi¢m thu, danh gia két qua, chat luong cong viéc ma bén B thuc hién.

- Tiép nhéan két qua cong viéc dd dugc nghiém thu do bén B ban giao.



- Thyc hién viéc tam tng, thanh toan tién thu lao cho bén B theo ding thoa
thuan tai Hop dong.

- Bao cao truc tiép vo1 don vi quan 1y cép trén vé tinh hinh thyc hién,
nhitng vudéng mac, sai pham trong qua trinh thuc hi¢n dé€ phoi hop giai quyét.

Diéu 7: Quyeén va nghia vu cia Bén B

- Nghién ctru k¥ ndi dung ban mé ta cong viéc, ban hudng dan cach thuc
hién cong viéc ma bén A ban giao, yéu cau vé thoi gian va chat lugng do bén A
yéu cau dé hiéu ro cong viéc phai thuc hién, cach thure thuc hién.

- Puoc yéu cau bén A ban giao ban mo ta cong vi€c, hudng dan cu thé cach
thuc hién cong viéc, ban giao giay to, tai liéu, co s¢ dir liéu hodc ho trg cai dat
phan mém (n€u cd) dé thuc hién cong viéce.

- Thyc hién cac cong viée néu tai Diéu 1 Hop dong thué, khoan cong viéc
nay dam bao thot gian va chat lugng theo yé€u cau cua bén A.

- Puoc bén A tam tng, thanh toan thu lao theo thoa thuan tai Hop dong.

_- Phan anh nhimg vudng mac, kho khin trong qua trinh thyc hién véi bén
A dé phoi hop cung giai quyét.

- Bao cao dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thuc hién cong viéc theo yéu cau
cua bén A.

- Phéi hop véi bén A t6 chire nghiém thu, danh gia chat lugng cong viéce va
ban giao két qua cong viéc.

- Thue hién khéc phuc, lam lai nhitng cong viéc khong dam bao yéu cau
chat lugng ma bén A yéu cau.

- Bén B phai thuc hién dong, ndp cac khoan thué (néu c6) véi nha nudce
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 8: Trach nhiém vit chit trong viéc thwe hién hop dong

- Néu bén nao thyc hién khong ding theo hop dong, khong dung véi thoa
thuan vé chat hJ,:()ng, tién do cong vi¢e, thoi han thanh toan thi bén vi pham phai
chiu phat hop dong theo quy dinh cta phép luat.

- Néu bén B thuc hién cong viéc khong dam bao yéu cau ky thuat, chét
lugng phai stra chita va lam lai.

- Viéc vi pham hop déng cua cac bén ma gay thiét hai vat chét cho phia bén
kia thi bén vi pham phai chiu trach nhi¢m boéi thuong thiét hai gia tri thyc té.

Pi¢u 9: Picu khoan chung
- Hai bén cam két thi hanh nghiém chinh cac diéu khoan cua hop dong nay.

- Moi tranh chép phat sinh trong qué trinh thyc hién hop dong s& duoc giai
quyét trude tién thong qua thuong lugng. Truong hop khong thuong lugng duge
thi tranh chap s& do Toa an c6 thim quyén giai quyét.

Piéu 10: Hiéu lwc hop dong



- Hop d6ng duoc thanh 1ap 02 ban, mdi bén gitt 01 ban va c6 gia tri phap 1y
nhu nhau.

- Hop dong nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va dugc thuc hién ngay sau khi
Bén B nhan dugc tién tam ing.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B



Mau 6 04-BD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 346 /QD-BHXH
ngay 28/3/2019 cia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN THANH LY HQP PONG
Can cir vao Hop dong thué, khodn céng viéc so: .........kyngay .../ ../ ..

Hom nay, ngay ...... thang ...... nam ............ ctal . , chung t6i gdbm co:

BEN Al oottt
Dal di€n: ... Chlrc VU ovvveeeeeiiieeeeee,
D1 Chi: e
ME SO thUE: ..ottt ee et ee et en e en s en e,
DIEN thOA1: .ouvviiiiiiiii e e
BEN Bttt ettt ettt ettt ae s
Dai di€n: ... Chlrc VU ovvveeeeeiiieeeeee,
D1 Chi: e
M SO thUEG: ...ttt ettt ettt n s en s
DIEN thOA1: .ouvviiiiiiiii e e

Hai bén thong nhét ky Bién ban thanh 1y Hop dong thué, khoan cong viéc
SOt oo ky ngay .../ .../ ... v&i n0i dung sau:
Picu 1: Bén Bdatiénhanh ........................ cho Bén A theo Hop dong thué,
khoan cong viéc sb: ......... kyngay .../ .../ ...
Piéu 2: Gia tri hop dong va phuong thirc thanh toan:

e Bén A ddng y thanh toan cho Bén B mic phi nhu sau:

+ Gia tri hop dong:
+ Bang chir:
eI TTORURR Phuong thic thanh toan: Bén A dong ¥ thanh toan cho
Bén B khoan tién trén theo hinh thirc ..................
Piéu 3 : Bén A dong y thanh toan toan bo s tién trén cho Bén B theo nhu quy
dinh tai Diéu 2 cua Bién ban nay.
Hai bén thong nhit thanh 1y Hop dong thué, khoan cong viéc sb: ......... Ky
ngay .../ .../ ... gilta ......... Va ...
Bién ban thanh 1y nay dugc 1ap thanh 02 ban mdi bén giit mot ban va c6 gia
tr1 phép 1y nhu nhau.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B



Mau s6 05-BD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 346/QD-BHXH
ngay 28/3/2019 cia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN NGHIEM THU
Hgp dong so: .........
HO6m nay, ngay ... thang ... nam 20... tqi ........... ‘e

Cac bén tham gia xac nhan khéi hwong nhdp dir liéu tir Mau s6 ()1 -BD cu the
nhu sau:

1. Poi twong xic nhan

Khéi lwong nhép dit liéu vao phan mém tir Mau sé 01-BD.
2. Thanh phin tham gia xac nhén

a) Pai di¢n bén A:

= ONG/BA: ..o ChlIC VU: oo
= ONG/BA: .. ChlIC VU: oo
b) Pai dién bén B:

= ONG/BA: ..o ChlIC VU: oo
= ONG/BA: ..o ChlIC VU: oo

3. Thoi gian xac nhan
- Bitdau: ... gid ... ngdy ... thang ... nam ....
- Két thuc: ... gio ... ngdy ... thang ... nim ....
4, Can ctr va pham vi xac nhan
= CAN CT HOP GONE: oovoeveeieeeeeseee ettt sne st
- Can ctr Bién ban ban gla0:.......cccoiiiiiiiiie s
- Can ctr khéi lwong cong viée cap nhat cu thé:.......oovvvveeveeeeeeeeeee e,
- Can ctr vao viéc kiém tra, kiém soat chat luong cap nhat dir liu:...............
5. X4ac nhan vé chat hrong nhap dir liéu vao phan mém tir Méu s6 01-BD
- Tong s6 thanh vién ké khai trong Mau s6 01-BD: .......coocvvvvveereerererninae,
- Téng s6 thanh vién da cap nhat chinh Xac: ....ccccoiiiiii e,
- Tong s6 thanh vién da cap nhat khong chinh X4c: .......ccocvvvvveeverererrinean,
(Phu luc kem theo: Tong hop nhap dir liéu tw Mdu so6 01-BD trén dia ban)
6. Y kién cac bén tham gia xac nhin
a) Y kién cua dai dién bén A:



b) Y kién cua dai dién bén B:

CAac bén tryc tiép tham gia x4c nhan chiu trach nhiém trudc phap luat vé
noi dung bién ban nay.

Bién ban duoc lap thanh 02 (hai) ban, cé gia tri nhu nhau: Bén A gitr 01
(mot) ban; Bén B git 01 (mot) ban.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



Phu luc: Tong hop nhap dit liéu tir Mau sé 01-BD trén dia ban

(Kem theo Bién ban xdc nhdn khoi lwong nhap dir liéu tur Mau sé6 01-BD

tr ngay ........ [oveoiiiewiin dén ngay ... Jovoviiid i)
) , i i ) i Trong do: ) i Trong do:
Tong so Tong so Tong so . Tong so
Stt Tinh/ huyén HGD ¢6 | thanhvién | thanhvién Ting Tang Cap mo1 | thanh vién Giam Giam Giam
bien dong | bién dong ting sinh khiu | S0P giam chét khiu khéc
BHXH
A B 1 2=3+7 3=4+5 4 5 6 7=8+9+10 8 9 10

Tong cong
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